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- Cac B9, co quan ngang B8, co quan thudéc Chinh phi;
- UBND céc tinh, thanh phd tryc thudc Trung vong;
- Cac Tbng cong ty, Tap doan kinh t& nha nuée.

Thyc hién chirc ndng quan Iy nha nudce vé cdng tac vén thu, luu trity Bo -
N&i vu huéng dan céc B9, nganh, UBND tinh, thanh ph6 trye thuge Trung {rong
xay dung Ké hoach cong tic vin thu, luu trit ndim 2018 nhu sau:

I. QUAN LY, CHi PAO NHIEM VU THUONG XUYEN
1. Quén ly, chi dao, hwéng din cOng tic vin thw, luu triv
a) Tuyén truyén, phé bién phap luat vé cong téc vin thu, lwu trit

Tang cudng t& chirc tuyén truyén, phd bién cac quy dinh ctia phép luét
hién hanh, vin ban quy pham phép luét va vin ban huéng din nghiép vu cua
nganh, co quan, t6 chirc vé cong tac vin thu, luu trit déi véi céc co quan, don vi
thudc pham vi quén Iy; thyc hién trén cac phwong tién thong tin dai chung, cbng
thong tin dién tur. _

b) X4y dung ban hanh van ban quén ly, vén ban huéng din v& cong tac
van thu, luu tri

Xay dung, stta d6i bd sung va ban hanh méi cac vin ban vé vin thu, luu
trft cho phu hop véi quy dinh clia php luat hién hanh va thyc té cia B, nganh,
UBND tinh dé thyc hién chirc néng quan ly nha nuéc v& linh vyuc vin thu, Tvu
trlt thudc pham vi quan ly.

¢) Cong tac td chirc can b, tap hudn, bdi dudng nghiép vu

- Tiép tuc kién toan t6 chrc, bd tri bién ché chuyén trach, bao dam tidu
chuan ngach céng chtrc, vién chirc vin thu, luu tri tai cac co quan, td chitc theo
dung quy dinh tai Théng tu sb 13/2014/TT-BNV ngay 31 thang 10 nim 2014
ctia Bd Noi vu quy dinh mi sb va tidu chudn chirc danh nghé nghiép vién chic
chuyén nganh luu trit; Théng tu s6 14/2014/TT-BNV ngay 31 thang 10 nim cua



B6 Noi vu vé quy dinh chtic danh, ma sé ngach va tiéu chudn nghiép vu chuyén
mon cac ngach cdng chirc chuyén nganh vin thu; Ting cudng bién ché dé dam
bao cho Trung tAm Luru trit lich sir tinh thyc hién c6 hiéu qua chirc ning truc
tiép quéan 1y tai liéu huu trit lich st cta tinh.

- T6 chirc tap huén, bdi dudng nghiép vu, ddng thoi tao didu kién cho
nguol lam cdng tac van thu, luu trir (dac biét & cac co quan, don vi tryc thudc,
cdp huyén, x& phudng, thi trdn) tham gia céc 16p dao tao, boi dudng ngh1ep vu
vé van thu, luwu trit. Tiép tuc tdp trung vao cic ndi dung vé 1ap hd so va giao ndp
hé so, tai liéu vao Luu trif co quan; quan 1y vén ban di, vin ban dén va lap hd so
trong moi trudng mang; chinh ly, xéc dinh gié tri tai liéu, bdo quéan; huéng dan
viéc lya chon tai liéu cd gia tri dé s6 héa phuc vu quan ly va tra tim nhanh
chong, higu qua, tranh sb héa tran lan tai liéu Tuu trit.

- Thyc hién day da céc ché d6 phy cap trach nhiém, ddc hai, bao hd lao
dong va céc ché d6 khéc cho cong chire, vién chirc 1am codng tac van thu, luu trir
theo quy dinh hién hanh.

d) Thanh tra, kiém tra viéc thuc hién cic quy dinh cia phép luét vé vin
thu, luu trix

- Péi véi By, nganh can ting cuong kiém tra, huéng dan nghiép vu déi
" véi cac co quan, don vi thudc pham vi quén ly vé viée trién khai thuc hién cac
quy dinh clia phép luét vé van thu, luu trit. Noi dung kiém tra tap trung vao viéc
trién khai thyc hién céc quy dinh coa phap luéat ve van thu, luu trir, dic biét la
cdng tac 1ap hd so va ndp liu hd so vao Luu trit co quan theo quy dinh, viéc sb
hoa tai lidu luu trit va thye hién viéc gidm sét, kiém tra chét lugng cia hd so, tai
liéu sau khi duge chinh ly. So lugng céc don vi duge kiém tra trong nam 2018
phén d4u dat 50 - 70% trén tong s6 cac don vi.

- Céc dia phuong cén x4y dung ké hoach va t6 chirc thanh tra, kiém tra
7 cong tAc van thu, luu trit d6i v6i cic co quan, t& chire trén dia ban tinh theo céc
- ndi dung sau:

+ Tinh hinh thuc hién cac quy dmh cla phép lut v& tiéu chuén chirc danh
~ cbng chirc, vién chiic 1am cong tic vin thu, luu tris;

+ Cong tac vén thu: Soan thdo va ban hanh vin ban; quén ly vin ban di,
vin ban dén; Iap hd sa, giao nép ho so vao Luu trit co quan (theo Danh muc hd
s0, tinh hinh x4y dung Danh muc hd so); quan Iy va sir dung con diu;

+ Thyc hién hoat dong nghiép vu luu trit: Thu thép, chinh ly, x4c dinh gi4
tri tai liéu lvu trit; bdo vé, bao quan an toan tai liéu luu trit (tinh hinh kho tang,
trang thiét bi va céc bién phap khac de béo quén an toan tai lidu luu trix); td chirc
khai théc, st dung tai liéu luwu trit va sé hoa tai liéu;

+ Cép chiing chi hanh nghé luu trit va thuc hién viéc quan ly, gidm sat
chit lugng hoat dong dich vu chinh ly tai liéu luu trlt trén dia ban cua dia
phuong theo ding quy dinh ctia phap Iuat vé luu trix;



+ Thuc hién ché dd béo cdo thong ké cong tac van thu, luu trir va tai liéu
luu trir.

2. Hién dai hoa cong tac vin thw, luvu trir

a) Téng cudng Ung dung cong nghé théng tin vao céng tac van thu, luu
trit cua co quan, td chirc. Xy dyng co sO dir licu dé quan ly tai liéu luu trit va

phuc vu khai thac tai lidu: O dia phuong, can cb su ph01 hop chit ché gifta So

N01 vy, Van phong UBND tmh S¢& Thong tin va Truyén thong vé& hudng dan
nghiép vu van thu, luu trix trong quan ly tai liéu dién t& va ing dung cdc phén
mém quan ly van ban Y g -;

i

'b) Nghién ctru, dé xuat %4 trién khai thuc hién céc d& tai nghién ctu khoa
hoc v& van thu, luu trli. .~

3. Quan ly tai liéu tai Luu trit co quan, Luu trir lich sir tinh
a) Xéy dung | ké hoach dé thu tai lidu va huong din cac co quan, t6 chirc

thude nguon ndép luu chuan bi 16 so, tai liéu dé giao ndp vao Luu trir co quan,
Luu trii lich su.

b) Lép va thuc hién cac ké hoach, dé 4n néng cép phéng, tu b6 - phuc ché
tai liéu, so héa tai liéu fuu trit phu hop véi didu kién clia B6, nganh, dia phuong.

c) Ph(n hop véi Cuc Vian thu va Luu trit nha nudce thuc hién vice cong bd,
gioi thiéu vé tai liéu luu trir tai Luu ol lich s tinh véi céc hinh thire nhu trung
bay, trién 1am, viét bai, xuét ban sich glO’l thiéu tai liéu luu tri¥... trén bao, tap
chi, trang thong tin dién tu.

IL. CHi PAO THU'C HIEN NHIEM VU TRONG TAM

Niam 2018, cac B, nganh, UBND cac tinh can t4p trung quan ly, chi dao
thuc hién 03 nhiém vu trong 14m sau day:

|. Té chire Hoi nghi so két 05 nam thyc hién Luét Luu trir.

2. Quén tridt, td chire trién khai thuc hién nghiém Chi thi s6 35/CT-TTg
ngay 07 thang 9 ndm 2017 cta Thu tuéng Chinh phu ve tdng cudng cong tac lap
ho so va giao nop hd so, tai liéu vao Luu trlt co quan, Luu trr lich su va Cong
van sé 5709/BNV-VTLTNN ngay 30 thang 10 nam 2017 cua B6 Noi vu vé viée
huéng dan trién khai thuc hién Chi thi s6 35/CT-TTg,

3. Cac co quan, t& chic can bd trf di kinh phi cho hoat ddng vin thu, luu
trir theo quy dinh tai Diéu 39 cua Luét Luu trlr. Chi dao céc co quan, to chtrc
thudc pham vi quan ly dau tu kinh phi cho viéc xdy mdi, cai tao, nang cép md
réng kho luu trit du dién tich va cac didu kién bao quan an toan tai liéu theo quy
dinh tai khoan 3, muc III ctia Thong tu s6 09/2007/TT-BNV ngay 26 thang 11
nam 2007 ctia B4 Nai vu huéng dan vé kho luu trit chuyén dung,

4. Déi Vot cac tinh chua thyc hién vi¢e xay dung Quy hoach nganh Van
thu - I.uu trir can ra soat dé xay dung Quy hoach dén ndm 2025, tam nhin dén

nam 2035.



Dé nghi cc Bo, nganh, UBND céc tinh cin cir vin ban hudéng dan nay va
tinh hinh thuc té ciia moi co quan, t6 chirc d€ xdy dung ké hoach cong tac van

thu, luu trit ndm 2018%

Noi nhan:

- Nhu trén;

- S& N&i vy cée tinh, thanh phd truc thude Trung wong;
- B trudng (dé ble);

- TTrg. Triéu Van Cudng;

- Van phong Bd, Vu Téng hop;

- Céng thong tin dién ta BS Noi vy,

- Luu: VT, CVTLTNN (10b).
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